ROMANIA
JUDETUL VASLUI

ORAS MURGENI

Str.Coman Ghenuta; nr.12; Murgeni; jud. Vaslui; cod: 737370
Tel: 0235 426033; fax: 0235 426020; e-mail: primariamurgeni@yahoo.com

Nr. 10752/13.10.2021

ANUNT

Orasul Murgeni judetul Vas[uj organizeazaa concurs pentru ocuparea, prin recrutare, a 5
functii publice de executie vacante din cadrul orasului Murgeni judetul Vashui de -
- consilier clasa I grad profesional asistent nivel studij S, — compartimentul agricol;
- inspector clasa I grad profesional principal, nivel studii S, — compartimentul buget
finante contabilitate;
- consilier achizitii publice clasa I, grad profesional principal, nivel studii S, -
compartimentul investitii si achizitij publice ;
- referent clasa III grad profesional asistent studii M - compartimentul agricol ;

- referent clasa III grad profesional asistent studii M — compartimentul impozite si
taxe locale;

Durata normali a timpului de munci este de § ore/zi, 40 ore/saptimana:

Probele stabilite pentru conscurs sunt: selectia dosarelor de inscriere, proba serisi si
interviul.

Dosarele de inscriere se depun la sediul orasuluj Murgeni, judetul Vaslui, in termen de 20
zile dela data publicarii anuntului pe site-ul oficial al orasulyi Murgeni, judetul Vaslui, respectiv in
perioada 22.10.2021 - 10.11.2021.

Selectia dosarelor va avea loc in termen de 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor.

Proba scrisi va avea loc in data de 22.11 2021 ora 10: 00 1a sediul Primariei orasului
Murgeni, str .Coman Ghenuta; nr.12; Murgeni; jud. Vaslui.

Interviul se va sustine in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise 1a
sediul Primariei orasului Murgeni, judetul Vaslui.

Persoana de contact: Rosca Valentin, compartimentul resurse umane, relatii cu publicul si arhiva.
Telefon: 0235426020 sau 0235426033 E-mail: primariamurgeni @yahoo.com

I.CONDITII GENERALE
a) are cetafenia romang $1 domiciliul in Romania ;
b) cunoaste limba romini scris s1 vorbit ;
¢) are virsta de minimum 18 ani impliniti ;
d) are capacitate deplind de exercitiu ;
e ) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sdnatate se face pe baza de examen medical de specialitate,de citre medicul de familie ;
f) indeplineste conditiile de studii si vechime 4n specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice ;
g) indeplineste conditiile specifice,conform fisei postului,pentru Ocuparea functiei publice ;
h) nu a fost condamnata pentru savirsirea unei infractiuni contra umanitatii,contra statului sau contra
autorititii,infractiiuni de coruptie sau de serviciu,infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei,infractiuni de fals ori a unej mfractiuni savirsite cu intentie care ar fece-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice .cu exceptia situatiei de a interveni reabilitarea,amnistia post
condamnatorie sau dezincriminares faptei ;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
In executarea cireia a savirsit fapta,prin hotérire judecitoreasca definitiva,in conditiile legii ;
J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncs
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IT CONDITII DE PARTICIPARE :

1. consilier clasa [ grad profesional asistent — compartimentul agricol
- studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licent# sau echivalents agricol
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice de executie: cel putin 1 an

contabilitate
- studii universitare de licentd absolvite cy diploma de licent3 sau echivalents stiinte
economice, ;

3. consilier achizitii publice clasa I, grad profesional principal, - compartimentul
investitii si achizitij publice

conomice,
-vechimea necesari ocuparii functiei publice de executie; cel putin 5 ani.

4 Referent clasa I1I grad profesional asistent studii medii - compartimentul agricol

- studii medii liceale absolvite cy diploma de bacalaureat
- vechime necesara Ocuparii functiei publice de executie; cel putin 1 an

5. Referent clasa III grad profesional asistent studij medii — compartimentul impozite
si taxe locale '

- studii medii liceale absolvite ¢y diploma de bacalaureat
- vechimea necesara Ocuparii functiei publice de executie; cel putin 1 an

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3
b) curriculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionri;

Of necesare exercitarii functiei publice, dupi caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
enta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care s
ateste vechimea in muncy s1 in specialitatea studiilor solicitate pentru OCuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

&) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult o luna
anterior derularii concursului de citre medicy] de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;



BIBLIOGRAFIE

1. consilier clasa I grad profesional asistent — compartimentul agricol

1. Constitutia Romaniei, republicats

2. Titlul I si 1T ale parti1 a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
s completarile ulterioare;

Cu  modificarile s completarile ulterioare.
5. Legea nr.18/ 1991-Legea fondului funciar,republicaté,cu modificarile si completarile

modificarile i completirile ulterioare:
7.0.U.G. nr. 34/2013 privind oOrganizarea, administrarea si exploatarea pajistilor permanente sl

TEMATICA

1. Reglementiri constitutionale cu privire 1a drepturile si libertatile fundamentale

2. Reglementiri privind Statutul Functionarilor Publici;

3. Reglementiri privind protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului, prevenirea

si combaterea incitarii 12 urd si discriminare:

4. Reglementari privind cgalitatea de sanse s1 de tratament intre femej si bérbati;

5. Reglementiri privind stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenului si folosirea fuj
pentru - productia agricols si silvica;

6. Reglementari privind procedura de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru
stabilirea dreptului de proprictate privati asupra terenurilor si a modului de atribujre a
titlurilor de proprietate, precum $1 punerea in posesie a proprietarilor;

-completarea la zi g Registrului agricol » atat in format electronic cat sj pe hartie ;
furnizarea periodic (lunar, trimestrial i anual) a datelor statistice solicitate de Directia
Judeteani de Statistica, Directia Generali a Finantelor Publice;

-verificarea prin sondaj a corectitudinii datelor declarate de citre contribibuabili in Registrul
agricol:

-eliberarea adeverintelor care cuprind date declarate 1n Registrul agricol

-inregistrarea in Registrul agricol a] terenurilor vandute, donate $1 schimburile de teren dovedite
prin acte incheiate in forma autentica;

-evidentierea titlurilor de proprietate eliberate in baza Legii nr.18/1991-
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-Inaintarea catre Compartimentul Juridic a documentatiilor complete in vederea promovirii in
instantd actiuni de anulare si corectare a titlurilor de proprietate gresite;

-evidentierea terenurilor agricole exploatate individual i Inregistrarea modificarilor pe
proprietari care intervin in timpul anujui:

-verificarea si inregistrarea contractelor de arendare in registrul special conform prevederilor
Legii nr. 71/2011 si Codului Civil,

-Tezolvarea cererilor, sesizarilor depuse de cetifeni:

-rezolvarea cererilor privind vinzarea terenurilor din extravilan conform L 17/2014, intocmirea

conservarea punctelor de hotar;

~€xeculd masuratori topografice si intocmeste planurile de stuafie conform acestora;

-desfasoara activitdti impuse de Legea nr. 7/1996, de Legea nr. 18/ 1991, Legea nr. 1/2000,
Legea or. 247/2005, Legea nr. 231/2018, efectuand puneri in posesie si intocmind procese-
verbale de punere in posesiein vederea emiterii titlurilor de proprietate;

-tine evidenta si conduce activitatea de reconstituirea ale dreptului de proprietate si de restituire a
proprietatii;

-participa la expertizele tehnice-judiciare de spcialitate, pe baza convocdrilor, in vederea
solutiondrii cauzelor aflate pe rolul instantelor;

-verifica si semneaza procesele-verbale de vecinitate pentru orasul Murgeni;

-intocmeste materialele pentru Comisia Judeteanz privind Stabilirea Dreptului de Proprietate
dsupra terenurilor agricole si silvice;

-intocmeste dosarele pentru acordare de despagubiri, in conditiile legii, persoanelor indreptatite:
-intocmeste darile de seama statistice:

-intocmeste procese-verbale de constatare a existentei produselor agricole si in baza acestora
elibereaza certificate de producitor:

-tine evidenta titlurilor de proprietate si a eliberari acestora;

-intocmeste documentafii necesare pentru acordarea de sprijin producitorilor agricoli, in
conditiile previzute de lege.

BIBLIOGRAFIE

inspector, clasa I, grad profesional principal, - Compartimentul buget finante contabilitate

Constitutia Roméniei, republicati;

Titlul I'si 11 ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificirile s1 completarile ulterioare :

Ordonanta Guvernuluj nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femej si barbati, republicata,
cu modificarile §i completarile ulterioare;

Legea 207/2015 Codul de proceduri fiscal:

Titlul IX - Impozite s1 taxe locale din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordin MFP nr. 1917/2005 actualizat - planul de conturi pentru institutii publice si instructiunile
de aplicare a acestuia;
Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificarile si completdrile ulterioare:

Ordonanta Guvernuluj nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
actualizata;.

TEMATICA

Reglementiri previzute in Constitutia Romaniei;
Reglementiri privind functia publica si statutul functionarilor publici;

Reglementiri privind prevenirea si sancfionarea tuturor f; rmelor de discriminare:
Reglementri privind egalitatea de cance of da s .\ o Ho.0T A dI



7 . Reglementari privind planul de conturi pentry institutii publice si instructiunile de aplicare a
acestuia;

8. Reglementari privind Finantele Publice Loc
9. Reglementari privind activitatii de solutionare a petitiilor,

ATRIBUTII

- participa la intocmirea contuluj anual de incheiere a exercitiului bugetar,

- Introduce si actualizeazi in programul informatic al institutiei bugetul aprobat si in
programul FOREXEBUG,

- intocmirea rapoartelor, semnarea electronics $1 transmiterea electronici a acestora citre
sistemul national de raportare FOREXEBUG, potrivit metodologiei, formatului si la
termenele prevazute in procedura de functionare a sistemului,

- are atribufii in vederea semnirii si transmiterii documentelor electronice, vizualizarea
rapoartelor, accesul Ig aplicatia  Controlul angajamentelor bugetare, pentru
functionalititile sistemului F OREXEBUG prin accesarea pe site-ul Ministerului finantelor
Publice prin *Punctul unic de acces”- Sistemul national de raportare FOREXEBUG,

- atributii privind furnizarea in orice moment si pentru orice subdiviziune de informatii
despre bugetul aproat pentru exercitiul bugetar curent cy privire la creditele bugetare
consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile,

- furnizeaza informatii pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul
bugetar curent cu privire la angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de
ordonatorul de credite,

- introduce, actualizeazs sl transmite in programul informatic agreat de Ministerul
Finantelor Publice,

subordonate Consiliului orasulyi Murgeni,
- Intocmirea si supunerea spre aprobare a contului de incheiere a exercitiului bugetar,

- intocmirea documentelor de platd si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare, in limita

a documentelor de platd; verificarea concordantei intre Ordinele de platd emise si
extrasele de cont eliberate de Trezorerie, banci, etc

- evidentiaza si gestioneazi garantiile de participare la procedurile de achizitie publica si
garantiile de buni cxecutie aferente contractelor de furnizare produce/prestarii
servicii/executia de lucriri,

sistematicd, prelucrarea $i transmiterea, pastrarea informatiilor cu privire Ia pozitia
financiara, performanta financiara,
- asigurd organizarea $i functionarea in bune conditii a contabilitatii valorii patrimoniale,

- asigurd efectuarea corects si la timp a Inregistrarilor contabile, intocmirea notelor
contabile,

comune privind activitatea contabili si normelor metodologice emise de Ministery]
finantelor Publice privind intocmirea s1 utilizarea acestora,

- intocmeste balante de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice s urmdreste
concordanta dintre acestea,

- Intocmeste raportirile lunare privind situatiile contabile, pliti restante, arierate, datoria
publici etc.

mijloacelor banesti,
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evidentiazi si urmareste decontarea cy debitorii si creditorii orasului Murgeni,
intocmeste s actualizeazd permanent Registrul datoriei publice locale $1 Registrul de
evidents a garantiilor locale, conform legislatiei in vigoare,

Propune proiecte de dispozitii sau hotsirari legate de activitatea contabila,
organizeazi efectuarea in termen, potrivit reglementarilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a valorilor materiale , banesti si a decontirilor,
intocmeste dispozitiile de plata si Incasare privind acordares de avansuri spre decontare si
urmareste decontareg lg timp a acestora,

gestioneaza si evidentiazd in contabilitate garantiile materiale retinute gestionarilor,,
nregistrarea in contabilitate o centralizatoarelor de salarii,

asigurd evidenta sintetici a veniturilor din vanzari, chirii, concesiunj

urmareste incasarea impozitelor si taxelor locale incasate prin POS say on line si ia
masurile necesare pentry descarcarea acestora;

verifica zilnic executia conturilor de venituri in programul impozite si taxe
intocmeste ori de céte orj este cazul nota justificativa pentru alimentarea conturilor a caror
plati se fac din sume defalcate din TVA

asigurd intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare,
urmarirea, respectarea si tinerea cvidenfei sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat pe destinatii precise stabilite prin Legea bugetului de stat;
realizarea studiilor necesare pentru incheierea contractelor de credit ce trebuie efectuate
pentru derularea unor actiuni si lucrari publice, intocmirea documentatiei necesare 3
aprobarea, urmarirea s1 efectuarea raportarilor citre ministerul finantelor Publice,
urmarirea deruldrii contractelor de credit, plata ratelor, a dobanzilor s1 a comisioanelor
percepute; tinerea registrului datoriej publice;
intocmeste situatia facturilor restante g furizorilor din investitii si operatiuni curente gj
informeazi conducerea institutiei

asigura conditiile de legalitate, necesitate, oprtunitate, eﬁcien;é,eﬁcacitate, economicitate
si regularitate a resurselor bugetare utilizate pe parcursul exercitiului financiar, cu
Tespectarea prevederilor legale in vigoare privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi
plata cheltuielilor din fondurj publice,
elaboreazi nérmele specifice privind exercitarea controlului financiar preventiv a nivelul
primériei Murgeni, tindnd cont de legislatia aplicabils,
asigurd conform legilor si normativelor in vigoare, respectarea disciplinei financiare de
catre toate directiile si categoriile de personal cu raspunderi in gestionarea si
administrarea banuluj public,

prezintd la cerere ordonatorulyj principal de credite

pastrarea documentelor st arhivarea acestora conform procedurilor aprobate si legislatiei
in vigoare,

BIBLIOGRAFIE

consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional principal - Compartimentul investitij
si achizitii publice

S\_)F—ﬁ

Constitutia Romanie;, republicati;
Titlul I i 1T ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 5 7/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

republicatd, cu modificarile s1 completirile ulterioare;
Hotérdrea Guvernului nr. 273/ 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a

lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificrile i completérile
ulterioare;



achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin H.G. nr. 395/2016, cu modificarile s1 completdrile ulterioare

9. Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind ctapele de elaborare si continutul-cadry al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de mnvestitii finantate
din fonduri publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

10. Ordinul M.D.R.L qr, 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

Legii nr.50/1991, privind autorizarea executirij lucrarilor de constructii cu modificarile si
completarile ulterioare.

TEMATICA

1. Reglementiri prevazute in Constitutia Romaéniei:
2. Reglementiri privind functia publici si statutul functionarilor publici;

5. Reglementari privind Regulamentu] de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii \

6. Reglementari privind achizitiile publice;

7. Reglementari privind etapele de elaborare $1 continutul-cadru al documentatiilor
tehnico- economice; aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice;

8. Reglementari privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
economice ; aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

decursul anului urmator,
- asigurd Intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfisurarea procedurilor de achizitii

publice in conformitate cu legislatia in domeniu
- analizeaza si solutioneaza, in limitele competentei, impreuna cu celelalte compartimente,

sesizarile si reclamatiile adresate entitatii, Taportat la activitatea derulata in cadru] achizitiilor
publice si in legatura cu acestea,

publica in programul annua] a] achizitiilor publice,

- actualizeaza conform dispozitiilor legale programul annual al achizitiilor publice si urmaregte
publicarea modificarilor in SEAP,

- redacteaza si transmite anunturile de intentie, de participare si de atribuire in conformitate cy
prevederile legale, spre publicare in Sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de
desfasurare al achizitiilor publice (SICAP), Monitorul Oficial al Romaniei partea Vi-a Achizitii
publice si in Jurnalul Oficia] al Uniunii Europene, dupi caz.

- pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalititii
stabilite de legislatia in vigoare



- raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitati la solicitirile de clarificiri, raspunsurile

insotite de intrebarile aferente transmitandu-le cdtre tofi operatorii economicj care au obtinut
documentatia de atribuire.

- intocmeste documentatia de atribuire (fisa de date, formulare) exclusive documentatia tehnic
pe baza referatelor de necesitate primite de 1a cpmpartimentele din cadrul primariei,

- Stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie g ofertantilor, precum s;
criteriile de atribuire;

- intocmeste nota justificativi privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura
aplicatd a fost alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransa,

- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte

- aplica i finalizeaza procedurile de atribuire,

compartimentele de Specialitate,

- Intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente continute de
acesta, specificate conform legislatiei in vigoare

- ransmiterea in S.E.AP g notificarilor cu privire Ia fiecare achizitie directa offline strimestrial
- participa la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul:

de evaluare si numirea acestora

- primirea ofertelor depuse si pastrarea péand la data si ora stabilita pentru deschiderea acestora
de cétre comisia de evaluare,

- participa la deschiderea ofertelor depuse la data si ora stabilits pentru deschiderea acestora
prevazuti in invita;iile/anun;urile de participare publicate st dupd caz a altor documente care
insotesc oferta,

- in calitate de membru a] Comisiei de evaluare duce 1 indeplinire toate atributiile stabilite prin
lege si prin documentatia de atribuire,

- redactarea proceselor verbale ale sedintelor de evaluare,

- redactarea rapoartelor de atribuire aferente procedurilor de achizitii publice,

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile

- primirea si inaintarea in vederea solutionrii si redactarea actului prin care Comisia de evaluare
solutioneaza contestatiile;

- Intocmirea adreselor pentru restituirea garantiilor de participare citre ofertantii castigatori s
necastigatori,

timp programul anual al achizitiilor publice,
- contribuie la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene

- asigura confidentialitatea datelor privind dosarele achizitiilor publice

- elaboreazi, in baza notelor justificative primite de 1a Structurile care au atributii in urmarirea
executarii contractului, actele aditionale la contractele de achizitie publici si le Inainteazi spre
semnare partilor contractate

“Preéocuparea privind estimarea valorii contractelor de achizitie in vederea fundamentarii
bugetului de venituri s1 cheltuielie pentru fiecare an bugetar;

- asigurarea publicitatii achizitiilor publice conform prevederilor legale in vigoare,

-urmarirea si stabilirea masurilor ce se impun pentru buna realizare a Jucririlor

de investitii gi achizitii publice;



-urmdrire derularii lucrarilor de investitii, Tespectarea termenelor si efectuares receptiilor,
conform contractelor incheiate in acest scop;

-colaborarea cu celelalte compartimente din cadru] institutiei in vederea stabilirii necesaruluj de
fonduri in vederea elaborarii bugetului local, urmareste modul de utilizare si asigura

contractuale:

-asigurarea desfasuririi procedurilor de achizitii publice conform legislatiei in vigoare;
-asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare 2 informatiilor de naturs tehnica dintre
serviciile de specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul Primiriei;

-obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor de constructie pentru lucririle de investitii sau
pentru functionare;

-verificarea §i receptionarea lucrarilor si serviciilor contractate din domeniul de activitate;
verificarea situatiilor de lucréri, confirmandu-se veridicitatea acestora; efectuarea receptiilor la
terminarea lucririlor $i a receptiei finale dupd expirarea perioadei de garantie, comunicarea
receptiilor Serviciului Economic, in vederea luarii in evidenta contabilz;

-urmdrirea si asigurarea decontarilor lucririlor si serviciilor €xecutate, conform contractelor in
derulare;

-colaborarea cu compartimentele si structurile de specialitate in elaborarea de programe gi
strategii de dezvoltare pe termen mediu i lung, promovarea si derularea de proiecte finantate
din diferite fonduri nerambursabile, asigurarea documentatiilor tehnice s1 a procedurilor pentry
derularea unor lucriri de investitii in parteneriate, asocieri;

-urmarirea inregistrarii in contabilitate si in patrimoniu a obiectivelor de investitii finalizate:
-inifierea si promovarea procedurilor privind aplicarea legislatiei in domeniul conservirij
energiei, cadastrului, mediului, etc.;

-realizarea evidentei cu privire la patrimoniul public si aplicarea modificarilor conform
prevederilor legale

BIBLIOGRAFIE

referent, clasa III, grad profesional asistent - Compartimentul impozite si taxe locale

—

Constitu;ia Romaniei, republicati;

Titlul T si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 5 7/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare;

3 Ordonanta Guvernuluj nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicats, cu modificarile $1 completirile ulterioare;

(\S]

republicata, cu modificirile si completirile ulterioare:

5 H.Gnr. 12016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a legii 227/2015
privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

6  O.M.Fnr. 2634/.2015 privind documentele financiar contabile cu modificarile si
completarile ulterioare;

Titlul IX - Impozite si taxe locale din Teoea nr 2977018 st 1 v o+ o

~J



TEMATICA

1. Reglementiri previzute in Constitutia Romaniei:

2. Reglementari privind functia publici si statutul functionarilor publici:

3. Reglementiri privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
4. Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati

5 Reglementari privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a legii 227/2015
privind codul fiscal;

6.Reglerentiri privind privind documentele financiar contabile cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Reglementiri privind impozitele si taxe locale din Legeanr. 227/2015 privind Codul
fiscal;

8. Reglementiri privind Finantele Publice Local

ATRIBUTII

in cursul anului inregistreaza debitels sau dupa caz scaderile primite de la operetorul de
rol;

Inmaneaza sub semnatura contribuabililor instiintarile de plata si deciziile de impunere si
preda operatorului de rol dovezile de Inmanare a acestora;

emite pentru sumele incasate din impozite, taxe si alte venituri bugetare chitante din
chitantierele tip M.F operand in acelasi timp in extrasul de rol;

arhiveaza chitantele emise in sistermnul informatic in ordine cronolégica;

incaseaza majorarile de intarziere in cazul platilor facute dupa expirarea termenilor de
plata, conform normelor legale , pentru impozite si taxe;

Intocmeste zilnic borderourile desfasuratoare cu simele incasate pe surse si le preda
casierului primariei care va emite chitanta tip MF, din chitantierul colector;

identifica pe raza de activitate persoanele care poseda bunuri si terenuri supuse
impozitarii sesizand in scris operatorul de rol in vederera stabilirii impozitelor si taxelor:
periodic efectueaza punctajul extrasului de rol de la Registrul Agricol cu rolul unic, in
vederea corectarii eventualelor erori si a incasarii diferentelor:

inregistreaza in evidenta contribuabilului cu documentatia specifica privind impunerea
fiscala;

emite din softul informatic certificatul de ateststare fiscala pe baza datelor existente
registrului rol al contribuabilului, semneaza certificatul si il prezinta operatorului de rol
pentru verificare si semnare;

participa la efectuarea inspectiilor in teren pebtru identificarea materiei impozabile,
raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, pentru abateri 1a disciplina in munca;
incaseaza de la populatia de pe teritorul orasului sau alti contribuabili impozite si taxe
locale conform legilor si actelor normative;

incaseaza orice sume date Spre executare potrivit legislatiei fiscale in vigoare;

asigura pastrarea confidentialitatii lucrarilor executate si a informatiilor detinute;

BIBLIOGRAFIE

referent, clasa ITI, grad profesional asistent - Compartimentul agricol

1.

2

3

Constitutia Romaniei, republicati

Titlul T i IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea sl sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre feme; s1 barbati,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

. Leoea nr 1R/1001_T aman factd: o



Folosirea terenuluj pentru productia agricols si silvici: Cap.X-Dispozitii tranzitorij §1
finale);

6 . H.G.nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentuluj privind procedura de
constituire,atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de
Proprietate privata asupra terenurilor, a  modelului si modului de atribuire a titlurilor
de proprietate precum $1 punerea in posesi proprietarilor, modificarile si completirile
ulterioare;

7.0.U.G. nr. 34/2013 privind organizarea, administrares s1 exploatarea pajistilor
permanente $i pentru modificarea s1 completarea Legii fondului funciar nr. 18/1 991, cu
modificarile si completirile ulterioare;

8. H.G. nr. 1064/2013 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor OUG  nr. 34/20] 3, privind organizarea, administrarea si exploatarea
pajistilor permanente $1 pentru modificarea $i completarea Legii fondului funciar nr.
18/1991,cu modificirile si completarile ulterioare;

TEMATICA

1. Reglementari constitutionale cu privire la drepturile si libertitile fundamentale:

2. Reglementiri privind Statuty] Functionarilor Publici:

3. Reglementari privind protectia drepturilor i libertatilor fundamentale ale omului,

prevenirea si - combaterea incitirii Ia urd s1 discriminare;

4. Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati;

5. Reglementiri privind stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenului si folosirea
lui pentru productia agricola si silvic;

6. Reglementri privind procedura de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru
stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor st a modului de atribuire a
titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor:

7. Reglementari privind organizarea, administrarea si exploatarea pajistilor permanente;

ATRIBUTII

- completarea la zi a Registrului agricol , atat in format electronic cat sj pe hartie ;

- verificarea prin sondaj a corectitudinii datelor declarate de citre contribibuabili in
Registrul agricol:

- eliberarea adeverintelor care cuprind date declarate in Registrul agricol

- Inregistrarea in Registrul agricol al terenurilor vandute, donate si schimburile de teren
dovedite prin acte incheiate in formg autentici;

- inregistrarea titlurilor de proprietate in programul de culegere de date Primare;

- Inaintarea citre Compartimentul Juridic a documentatiilor complete in vederea promovirij
in instant actiuni de anulare $i corectare a titlurilor de proprietate gresite;

- evidentierea terenurilor agricole exploatate individual si inregistrarea modificirilor pe
proprietari care intervin in timpul anuluj;

- verificarea §i inregistrarea contractelor de arendare in registrul special conform
prevederilor Legii nr. 71/2011 si Codului Civil,

- rezolvarea cererilor, sesizarilor depuse de cetiteni:

- Tezolvarea cererilor privind vinzarea terenurilor din extravilan conform L 17/2014,
intocmirea documentatie s depunerea lor la Directia Agricola respectiv notarul nuhlie

- nAarticing la Ativema A s A



executd masuritori topografice si intocmeste planurile de stuatie conform acestora;

fine evidenta $1 conduce activitatea de reconstituirea ale dreptului de proprietate si de
restituire a proprietatii;

participa la expertizele tehnice-judiciare de Spcialitate, pe baza convocirilor, in vederea
solutiondrii cauzelor aflate pe rolul instangelor;

Proprietate asupra terenurilor agricole si silvice;

intocmeste dosarele pentru acordare de despagubiri, in condifiile legii, persoanelor
indreptatite:

intocmeste dirile de seama statistice:

intocmeste procese-verbale de constatare g existentei produselor agricole si in baza
acestora elibereazi certificate de producitor;

tine evidenta titlurilor de proprietate si a eliberarii acestora:

Primarul orasulyj Murgeni, Judetul Vaslyi
Cazacu Eduard




