ROMANIA
JUDETUL VASLUI

ORAS MURGENI
Str.Ghenuta Coman; nr.12; Murgeni; jud. V
Tel: 0235 426033; fax: 0235 426020; e-mail: prim

slui; cod: 737370
lamurgeni@yahoo.com

Nr. 5766/24.05.2023
ANUNT

Avand in vedere prevederile art. 618 alin. (4) si alin.(22) din O

U.G nr. 57/2019  privind Codul

administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, orasul Murgeni judetul Vaslui organizeaza
in data 23.06.2023 - proba scrisa, examenul de promovare in gfad profesional, in limita functiilor

publice rezervate promovarii, cu incadrarea fondurilor alocate.

Conditiile de desfasurare a examenului de promovare:

Concursul se va defasura la sediul orasului Murgeni strada Ghg
dupa cum urmeaza:

- proba scrisa 23.06.2023 ora 11.00
- interviul 26.06.2023 ora 11.00

Conditiile de participare la examenul de promovare;

huta Coman nr. 12 judetul Vaslui

Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesiopal imediat superior celui detinut,

conf. prevederilor art. 479 din O.U.G nr. 57/2019 privind Cody
completarile ulterioare, functionarul public trebuie sa indeplineasc

a) saaiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al func
¢) sa {1 obtinut cel putin calificativul ,,bine’” la evaluarea any
ultimii 2 ani calendaristici;

1 administrativ, cu modificarile si
L cumulativ urmatoarele conditii;

iei publice din care promoveaza
ala a performantelor individuale in

d) sa nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplingra neradiata in conditiile prezentei

legi;
Functia publica pentru care se organizeaza concursul/examgnul si compartimentul din care face
parte sunt.
Nr. | Denumire Cate - | Clasa | Grad Compartinpentul Gradul
Crt. | functie gorie profesional profesional pentru
detinut care se organizeaza
examenul
Compartiment gpentru sprijinirea
1 Consilier executie I Asistent indrumarea si cpntrolul Principal
asociatiilor de froprietari




Dosarul de concurs se depune de catre candidati la sediul orasuluf
nr. 12 judetul Vaslui in termen de 20 zile de la data afisarii anuntu
sau concursului de promovare respectiv 25.05.2023 — 13.06.2023
mod obligatoriu documentele prevazute la art. 479 din OU
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare:

formularul de inscriere;

Murgeni strada Ghenuta Coman
ui privind organizarea examenului
orele 16.00 si trebuie sa contina in
G nr. 57/2019  privind Codul

copie dupa carnetul de munca sau adeverinta eliberata

compartimentul de resurse umane

in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din cdre se promoveaza;

479 alin. (1) lit. d din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Relatii suplimentare se pot obtine in intervalul orar
sediul institutiei - Compartimentul Resurse umane num

BIBLIOGRAFIE / TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Partea a-VI-a Titlul II Statutul functionarilor publici doq
si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si dd
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legeanr. 227/2015- privind Codul fiscal cu modificarile
5. Legea nr. 196/2018 - privind infiintarea, organizarq
proprietari si administrarea condominiilor cu modificarile sij

TEMATICA

Reglementari privind functia publica
Reglementari privind respectarea demnitatii umane, prote
fundamentale ale omului , prevenirea si combaterea incitarii
ATRIBUTIILE POSTULUI

indrumd metodologic proprietarii, la solicitarea acestora 1
conform prevederilor legislatiei in vigoare in asociatii de pr
indrumd si sprijind proprictarii pentru realizarea scopui
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

copii ale rapoartele de evaluare a performantelor profesipnale individuale din ultimii 2 ani;
cazierul administrativ sau documente care atesta indeplinirea conditiile prevazute de art.

dministrative;
8.00-16.00 de luni pana vineri la
hr de telefon 0235426020.

OUG nr. 57/2019, cu modificarile
tratament intre femei si barbati,

si completarile ulterioare
a si functionarea asociatiilor de
completarile ulterioare

ctia drepturilor si libertatilor
la ura si discriminare

h vederea Infiintarii si inregistrarii
hprietari;
ilor si sarcinilor ce le revin, in

indrumd si sprijind asociatiile de proprietari si proprietdrii pentru indeplinirea obligatiilor

locale ce le revin asupra proprietdtii comunc;

primeste, nregisireazd In registratura interna adrese/pe
registratura generald a institutiei si Intocmeste raspunsui
specificd serviciului;

verificd la sesizarea cetdtenilor in functie de cele solicitat
proprietari functioneaza in limitele stabilite de lege, avinduA
consemnarea in registrul de procese verbale a hotarérilor ag
existenfa $1 componenia comitetului executiv si a conf
fizice/juridice care a preluat prerogativele acesteia;
consemnarea, cel pufin lunara, in registrul de decizii,
comitetulul executiv;

existenta unui registru de tip corespondenti in care

itii/scrisori/sesizdri inregistrate la
[, In scris, petentilor, pe tematica

b sau dupa caz, daca asociatiile de
e In vedere urmatoarele aspecte:

undrilor generale ale proprietarilor;
isiei de cenzori sau a persoanei

document ce confirmi activitatea

sunt  inregistrate cronologic toate




documentele ce parvin asociatiei de proprictari de la terti ifclusiv de la proprietarii din imobil

(adrese/cereri/sesizari/informari/contestatii, etc.);

intocmirea de catre comisia de cenzori/cenzor persoani fiz
lunare si a raportului

propriu din punct de vedere al respectarii legalititii in a

cd sau juridicd a proceselor verbale

anual privind activitatea desfasurdtd de catre acest organ de control

inistrarea bunurilor materiale si a

fondurilor financiare ale asociatiei de proprietari (legafitatea actelor si documentelor, a

hotérarilor, deciziilor, regulilor/regulamentelor, executia b
gestiunea financiar contabild);

angajarca de catre asociatia de proprietari pentru functid
fizice atestate In conditiile legii ori dupi caz, incheierea
specializatd $i autorizatd pentru realizarea, respectiv

heetului de venituri gi cheltuieli si

de administrator a unei persoane
unui contract cu persoand juridica
furnizarea serviciilor necesare

administrérii, Intretinerii, investitiilor si reparatiilor asupra j

roprietatii comune;

intocmirea listei de platd a cotelor de contributie la clfeltuielile asociatiei de proprietari
conform cerinfelor de forma prevazute de O.M.E.F. nr.1949/2007 si repartizarea cheltuielilor

in conformitate cu prevederile Legii nr.230/2007 cu mo
precum si a Hotararii Guvernului nr.1588/2007;

intocmirea $i completarea Registrelor: Jurnal, Inventar, p4
pentru evidenfa  fondului de reparatii, pentru evidenta
fondului de penalizari;
aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de citre adunarg

ificdrile si completarile ulterioare,

ntru evidenta fondului de rulment,
sumelor speciale, pentru evidenta

A generald a proprietarilor;

daca la nivelul asociatiei de proprietari este reglementati schimbarea destinatiei

spafiilor cu altd destinatie,decat aceca de locuinti (uscato

destinafia inifiala, conform legislatici in vigoare si pentru cafe

de Inchiriere/folosinta, etc.;

1i/spalatorii), fata de
s-a perfectat contract

verficarea documentelor asociatiilor de proprietari se efec
transmise prin postd cu confirmare de primire, adresatd

comitetului executiv si a presedintelui (reprezentantul asoci
verificarea documentelor asociatiei de proprietari se efect
desemnati care consemneazi constatirile intr-un docume
intocmit in 2 exemplare, semnat de citre acestia pe de o p
de proprietari/imputernicit al acestuia, dupd caz, cu solici
cunostin{d tuturor proprietarilor din imobil prin afisare
concluzii $i masuri din nota de constatare, daca este cazul,
se dispun masuri de reglementare, intr-un termen rezonabil.
Intocmeste procesele verbale de sanctionare pentru n
presedintele asociatiei, membrii comitetului executiv, cenz
redacteaza raspunsurile in baza Notelor de constatare , pete
asistd in limita timpului alocat/aprobat, la sedintele adun
solicitarea scrisd, ori a comitetului de initiativd, in v
respectarea legislafiei referitoare la organizarea si functiona
inregistreaza si arhiveaza Situatiile soldurilor elementelor
asociafiile de proprietari, in termenele stabilite de legg
asociatiile de proprietari ale caror situatii prezintd diferente

intocmeste informéri cu privire la aspectele sesizate de ¢
audienta la Primarul orasului Murgeni

asigurd arhivarea documentelor din cadrul serviciului in ved
participa la intalnirile stabilite la initiativa Primarul org
conducere din cadrul institutiei, la intilnirile cu reprezentaj
raza U.A.'T Murgeni

participd la diverse dezbateri/intruniri/colocvii/seminarii pg

ucaza In baza unei invitafii scrise,
sociatiei de proprietari, in atentia
fiel in relatia cu tertii).

eazd de catre 2 functionari publici
tip numit “Notd de constatare” ,
e, cat si de presedintele asociatiei
ca ca acest inscris si fie adus la
a avizierul asociatiei. La rubrica
entru remedierca celor constatate,

indeplinirea atributiilor de catre

1, administratorul de imobil.

tilor la petitiile primite.

ilor generale ale proprietarilor, la

derea Indrumadrii acestora pentru

ea asociatiilor de proprietari.

de activ §i pasiv depuse de citre
si transmite adrese scrise catre

nire activ si pasiv.

atre persoanele care se Inscriu in

erea predérii la arhiva institutiei.
sului Murgeni ori alfi factori de

nfii asociatiilor de proprietari de pe

teme legate de domeniul




asociatiilor de proprietari organizate de diverse asociatii/fundatii/organizatii neguvernamentale.-
intocmeste si distribuie materiale informative pentru profjrietari, care si contribuie la buna

desfasurare a activitatii acestora, prin toate mijloacele de i
Murgeni, mass-media).

indeplineste orice alte atributii date de cétre seful ierarhic

de competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile ser]

Primar,
Cazacu Eduar

formare (site-ul Primariei orasului

superior, care, prin natura lor, sunt
Viciului.




