ROMANIA
JUDETUL VASLUI
ORAS MURGENI
Str.Coman Ghenuta; nr.12; Murgeni; jud. Vaslui; cod:737370
Tel: 0235/ 426033; fax: 0235/ 426020; e-mail:
primariamurgeni@yahoo.com
Nr. 3361/30.03.2020,

ANUNT

Orasul Murgeni organizeaza la sediul din localitatea Murgeni, str.
Ghenuta Coman, nr. 12, jud Vaslui concurs in vederea ocuparii prin recrutare
a functiilor publice vacante de executie de ;

- auditor clasa I grad profesional principal - 2 posturi - Compartimentul
audit public intern;

- consilier clasa I grad profesional asistent - 1 post - Compartimentul
agricol;

- consilier clasa I grad profesional asistent - 1 post - Compartimentul
pentru sprijinirea, indrumarea si controlul asociatiilor de proprietari al
orasului Murgeni, in data de 30.04.2020.

L. Organizarea concursului

In conformitate cu prevederile art. 386 lit. a) si al art. 467 din OUG 57/2019
precum si in temeiul prevederile art. 46 alin (1) din HG nr. 611/2008, concursul
de recrutare constd In 3 etape succesive, dup# cum urmeaza:

- selectia dosarelor de Tnscriere;

-~ proba scrisé;

- interviul.

Se pot prezenta la urmatoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa
precedentd. Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
Proba scrisa va avea loc in data de 30.04.2020, ora 10.00.
Interviul se va sustine in maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise .

1. Conditii generale de participare
In vederea inscrierii la concurs, candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile
prevazute de art. 386 lit. a) din OUG 57/2019 privind Codul administrativ

I1I. Conditii specifice de participare
Conditii pentru a participa la concursul de recrutare pentru ocuparea functiilor
publice vacante din cadrul orasului Murgeni sunt conform art.386 lit a), art. 465
si art. 468 alin. (1) lita) si lit. b) din O.U.G 57/2019 privind Codul
administrativ; :

* Conditiile de participare pentru functia publica de auditor clasa I grad
profesional principal;




- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalent3 in
stilnte economice sau juridice.

- vechime In specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice
minimum 5 ani

* Conditiile de participare pentru functia publicd de consilier, clasa I, grad
profesional asistent compartimentul agricol :

-  studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licent3 sau
echivalenta in unul din domeniile: stiinte ingineresti; domeniul de licenta:
agronomie, horticulturd, zootehnie, inginerie si management in agriculturd si
dezvoltare rurald, ingineria produselor alimentare;

- vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice -
minimum 1 an.

* Conditiile de participare pentru functia publicd de consilier, clasa I, grad
profesional asistent compartimentul- sprijinirea, indrumarea si controlul
asociatiilor de proprietari :

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomi, respectiv studii
superioare de lungé duratd, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalent3 in
stiinte economice.

- vechime in specialitatea studiilor minimum]1 an.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie si contini in mod obligatoriu
documentele previazute la art. 49 alin. (1) din H.G nr. 611/2008,cu
modificarile si completarile ulterioare ( D.G nr.761/2017)
a. formularul de Inscriere prevazut in anexa nr, 3;
b. curriculum vitae, modelul comun european;
¢. copia actului de identitate;
d. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atests
efectuarea unor specializari si perfectiondri;
e. copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice, dupi caz;
f. copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei cliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupa caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;
g. copia adeverinfei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu
cel mult o luna anterior derularii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;
h. copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare pentru efort
fizic, in cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea
unor condifii specifice care implica efort fizic si se testeazi prin proba
suplimentara;
i. cazierul judiciar;
j- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau
lipsacalitétii de lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia.
- data publicarii concursului 30.03.2020
- dosarele de Inscriere la concurs se vor depune in perioada 30.03.2020 —



21.04.2020 respectiv 20 zile de la publicarea pe pagina de internet a institutiei
orasului Murgeni la sectiunea special creatd in acest scop, de luni pana vineri, in
intervalul orar 08:00-16:00, la sediul orasului Murgeni, str.Ghenuta Coman,
nr.12, jud Vaslui, persoana de contact: insp. Resurse umane Rosca Valentin.




BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de recrutare in vederea ocuparii functiei
publice vacante de consilier clasa 1, grad profesional asistent
compartimentul agricol al orasului Murgeni , Judetul Vaslui

- Constitutia Romaniei

- Hotararea nr. 218/2015 privind registrul agricol pentru perioada 2015 -
2019;

- OAP nr. 289/ 2017 normele tehnice de completare a registrului agricol
pentru perioada 2015 - 2019 ;

- 0.U.Gnr. 57/2019 — Codul administrative;

- Legea 18/1991 Legea fondului funciar , republicata , cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii
fondului funciar nr.18/1991 si ale Legii nr.169/1997;

- Legea nr. 165/2013 - privind masurile pentru finalizarea procesului de
restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod
abuziv in perioada regimului comunist in Romania;

- H.G. nr, 985/27 decembrie 2019 privind registrul agricol pentru perioada
2020-2024

Atributiile postului

pentru comcursul de recrutare in vederea ocuparii functiei
publice vacante de consilier clasa I, grad profesional asistent
compartimentul agricol al orasului Murgeni, Judetul Vaslui

- pune in aplicare hotararile Comisiei de fond funciar, intocmeste si expediaza
corespondenta cu pefentii in vederea completarii documentatiilor depuse si
inainteaza propunerile Comisiei de fond funciar catre Comisia Judeteana de
aplicare a legilor fondului funciar.

- intocmeste raspunsuri la cererile depuse in legatura cu dosarele si solicitarile
analizate de comisia de fond funciar.



- furnizeaza date privind situatia cererilor depuse in conformitate cu Legile
Fondului Funciar.

- inmaneaza titlurile de proprietate emise ce catre Comisia Judeteana de aplicare
a legilor fondului funciar si elibereaza solicitantilor procesele verbale de punere
in posesie si schitela anexe ale acestea.

- prezinta Comisiei Locale Hotararile Comisiei Judetene de aplicare a Legiilor
fondului Funciar,

- electueaza inscrierea datelor in registrul agricol.

- transmite Hotararile Comisiei Judetene catre persoanele indreptatite.

- tine evidenta in paralel, pe registrul agricol electronic si registrul agricol
obisnuit a tuturor modificarilor pe parcursul anului agricol.

- tine evidenta si miscarea tuturor efectivelor de animale, populatie, constructii,
utilaje agricole, suprafete de teren, modul de utilizare a suprafetelor.

- elibereaza adeverinte pentru Serviciul Public de Evidenta a Persoanei, Serviciul
Public de Asistenta Sociala asigurari de sanatate, conform evidentei din registrul
agricol.

- elibereaza certificatele de producator si verifica in teren suprafetele si
cantitatile estimative de produse agricole pentru piata si verifica trimestrial
modificarile intervenite.

- elibereaza adeverinte pentru programele de subventii.

- asigura parcelarea si introducerea in baza de date a APIA a suprafetelor din
pasunea comunala.

- verifica exploatarea pasunii comunale conform legii de catre proprietarii de
animale.

- tine evidenta si aplicarea corecta a Legilor fondului Funciar , intocmeste
situatiile statistice,

- intocmeste situatiile statistice legate de activitatea agricola.

- responsabil cu Registrul Agricol National la nivelul UAT Murgeni,

- pune la dispozitia Comisiel locale de inventariere documentele solicitate
conform Legii nr. 165/2013




BIBLIOGRAFIE

concurs recrutare consilier clasa I grad profesional asistent - compartimentul
pentru  sprijinirea, indrumarea si controlul asociatiilor de proprietari

- Constitutia Romaniei

- OU.Gnr. 57/2019 — Codul administrativ

- Legea nr.196 din 20 iulie 2018 privind infiintarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor

- Ordinul nr. 1.058 din 11 februarie 2019 privind aprobarea continutului-
cadru al statutului asociatiei de proprictari si al regulamentului
condominiului emis de Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei
Publice Anexa nr.1 ~ Continut-Cadru al statutului asociatie de proprietari
la Ordinul nr. 1.058 din 11 februarie 2019

- Anexa nr.2 — Continut-Cadru al regulamentului condominiului Ia Ordinul
nr. 1.058 din 11 februarie 2019

Atributiile postului

Indruma metodologic proprietarii, la solicitarea acestora in vederea Infiintirii si
inregistrarii conform prevederilor legislatiei In vigoare n asociatii de proprietari:
Indrumi si sprijind proprietarii pentru realizarea scopurilor si sarcinilor ce le
revin, In conformitate cu prevederile legale in Vlgoare

Indruma si sprijind asociatiile de proprietari si proprietarii pentru indeplinirea
obligatiilor locale ce le revin asupra proprietitii comune;

Primeste, Inregistreazd In registratura internd adrese/petitii/scrisori/sesizari
inregistrate la registratura generald a institutici si intocmeste raspunsuri, in scris,
petentilor, pe tematica specificd serviciului;

Verifica la sesizarea cetdtenilor in functie de cele solicitate sau dupi caz, daca
asociatiile de proprietari functioneaza in limitele stabilite de lege, avindu-se in
vedere urmatoarele aspecte:



— consemnarea in registrul de procese verbale a hotararilor adunérilor generale
ale proprietarilor; existenta si componenta comitetului executiv si a comisiei de
cenzori sau a persoanei fizice/juridice care a preluat prerogativele acesteia;

— consemnarea, cel putin lunard, in registrul de decizii, document ce confirmi
activitatea comitetului executiv;

— existenfa unui registru de tip corespondentd in care sunt inregistrate cronologic
toate documentele ce parvin asociatiei de proprietari de la terti inclusiv de la
proprietarii din imobil (adrese/cereri/sesizari/informari/contestatii, etc.);

— intocmirea de cétre comisia de cenzori/cenzor persoand fizicd sau juridici a
proceselor verbale lunare i a raportului anual privind activitatea desfisurati de
catre acest organ de control propriu din punct de vedere al respectirii legalititii
in administrarea bunurilor materiale si a fondurilor financiare ale asociatiei de
proprietari (legalitatea actelor si documentelor, a hotiirarilor, deciziilor,
regulilor/regulamentelor, executia bugetului de venituri si cheltuieli si gestiunea
financiar contabild);

— angajarea de citre asociatia de proprietari pentru functia de administrator a
unei persoane fizice atestate in conditiile legii ori dupi caz, Incheierea unui
contract cu persoand juridicd specializatd si autorizatd pentru realizarea,
respectiv furnizarea serviciilor necesare administrarii, intrefinerii, investitiilor si
reparatiilor asupra proprietétii comune;

— Intocmirea listei de platd a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de
proprietari conform cerintelor de forma previzute de O.M.E.F. nr.1969/2007 si
repartizarea cheltuielilor In conformitate cu prevederile Legii nr.230/2007 cu
modificdrile si completarile ulterioare, precum si a Hotirarii Guvernului
nr.1588/2007;

— Intocmirea si completarea Registrelor: Jurnal, Inventar, pentru evidenta
fondului de rulment, pentru evidenta fondului de reparatii, pentru evidenta
sumelor speciale, pentru evidenta fondului de penaliziri;

— Intocmirea de cétre comitetul executiv a Proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli Tnainte de inceputul anului fiscal;

— aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de citre adunarea generald a
proprietarilor;

— dacd la nivelul asociatiei de proprietari este roglementatdi schimbarea
destinatiei ~ spatiilor cu altd destinatie, decit aceea de locuinta
(uscatorii/spalatorii), fatd de destinatia initiald, conform legislatiei in vigoare si
pentru care s-a perfectat contract de inchiriere/folosinti, etc.;

— dacd la nivelul asociafiei de proprietari comitetul executiv a intreprins
demersuri privind notificarea/actionarea in justitie a proprietarilor care nu au
platit cotele de contribuiie la cheltuielile asociatiei de proprietari mai mult de 90
de zile de la termenul stabilit pentru plata.

Verficarea documentelor asociatiilor de proprietari se efectueazi in baza unei
invitafii scrise, transmise prin postd cu confirmare de primire, adresatd asociatiei
de proprietari, in atentia comitetului executiv si a presedintelui (reprezentantul



asociatiei in relatia cu tertii).

Verificarea documentelor asociatiei de proprietari se efectueazd de citre 2
functionari publici desemnati care consemneaza constatirile intr-un document tip
numit “Nota de constatare” , Intocmit In 2 exemplare, semnat de catre acestia pe
de o parte, cat si de presedintele asociatiei de proprietari/imputernicit al acestuia,
dupa caz, cu solicitarea ca acest Inscris sd fie adus la cunostintd tuturor
proprietarilor din imobil prin afisare la avizierul asociatiei, La rubrica concluzii
si masuri din nota de constatare, dacd este cazul, pentru remedierea celor
constatate, se dispun masuri de reglementare, intr-un termen rezonabil,
Intocmeste procesele verbale de sancfionare pentru neindeplinirea atributiilor de
citre presedintele asociatici, membrii comitetului executiv, cenzori,
administratorul de imobil.

Redacteaza rdspunsurile in baza Notelor de constatare , petentilor la petitiile
primite,

Asistd In limita timpului alocat/aprobat, la sedintele adunirilor generale ale
proprietarilor, la solicitarea scrisd, ori a comitetului de initiativd, In vederea
Indrumirii acestora pentru respectarea legislatiei referitoarc la organizarea si
functionarea asociatitlor de proprietari.

Inregistreazi si arhiveazi Situatiile soldurilor elementeclor de activ si pasiv
depuse de catre asociatiile de proprietari, in termenele stabilite de lege si
transmite adrese scrise cdtre asociatiile de proprietari ale ciror situafii prezinti
diferente Intre activ si pasiv.

Intocmeste informari cu privire la aspectele sesizate de catre persoanele care se
Inscriu in audientd la Primarul orasului Murgeni

Asigurd arhivarea documentelor din cadrul serviciului in vederea predirii la
arhiva institutiei.

Participa la intalnirile stabilite la inifiativa Primarul orasului Murgeni ori alti
factori de conducere din cadrul institufiei, la intalnirile cu reprezentantii
asociatiilor de proprietari de pe raza U.A.T Murgeni

Participd la diverse dezbateri/intruniri/colocvii/seminarii pe teme legate de
domeniul asociaillor ~ de  proprietari  organizate de diverse
asociatii/fundatii/organizatii neguvernamentale.

Intocmeste si distribuic materiale informative pentru proprietari, care si
contribuie la buna desfagurare a activitatii acestora, prin toate mijloacele de
informare (site-ul Primériei orasului Murgeni, mass-media).

Indeplineste orice alte atributii date de cétre seful ierarhic superior, care, prin
natura lor, sunt de competenta sau se incadreazi in obiectul si atributiile
serviciului.
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Bibliografie auditor

- Constitutia Roméniei;
- HG nor. 57/2019 — privind Codul administrativ
- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si

completarile ulterioare ;

- HG. nr.1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea
atributiilor de audit public intern;

- Ordonanta Guvernului nr.37/2004 pentru modificarea si completarea
reglementarilor privind auditul intern ;

- Legea nr. 106/2004 - privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr.37/2004
pentru modificarea si completarea reglementérilor privind auditul intern;

- Legeanr.191/2011 privind modificarea si competarea Legii nr.672/2002
privind auditul public intern;

- O.MLE.P. nr. 252/2004 - pentru aprobarea Codului privind conduiti eticd a
auditorului intern;

- Ordinul nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
enitétilor publice;

- Ordonanfa 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea contabilitdtii nr. 82/1991, cu modificarile si completirile ulterioare;



ATRIBUTIILE POSTULUT.

a) elaboreazd norme metodologice proprii, specifice administratiei
publice locale, privind exercitarea auditului public intern

b)elaboreazi planul de audit strategic (multianual);

¢) elaboreazd proiectul planului anual de audit public intern, pe baza
evaluarii riscului asociat diferitelor structuri, activititi, programe/proiecte sau
operatiuni gi il Inainteaza spre aprobare primarului, in functie de misiunile
solicitate;

d) Intocmeste referatul de justificare, ce prezintd modul in care au fost
selectate misiunile de audit public intern cuprinse in plan;

e) actualizeazd planul de audit public intern In functie de evenimentele
legislative si organizatorice sau la solicitarea expresi a Directiei Generale a
Finantelor Publice a Judetului Vaslui ori a Camerei de Conturi;

f) exercitd misiuni de audit public intern asupra tuturor activititilor
desfagurate de oras cu privire la formarea i utilizarea fondurilor publice locale si
la gestionarea
patrimoniului orasului (concesiondri, inchirieri, diri in folosinti sau in
administrare, vanziri etc.) avind ca principalele domenii supuse auditului public
intern urméatoarele:

l.procesul bugetar privitor la evaluarea sistemului de control intern
corespunzétor formarii, administrérii, angajarii si utilizarii fondurilor publice
locale;

2. modul de desfigurare a serviciilor publice de asistentd sociali;

3. modul de desfasurare a celorlalte servicii publice de interes local,
cum ar fi: eliberarea autorizatiilor, evidenta persoanelor, activitatea politiei
locale, servicii medicale, servicii publice de educatie, culturale sau privind
gradul de asigurare al serviciilor de utilitate publica;

4. achizitii publice - evaluarea sistemului de control intern aferent
activitéitii de achizitii publice din cadrul institutiei publice locale;

5. resurse umane - salarizare - aspecte de management al resurselor
umane, menginerea si dezvoltarea celor mai adecvate modalititi de asigurare cu
personal competent, respectarea regulilor sistemului de recrutare si salarizare,
evaluarea personalului;

6. administrarea, gestionarea si utilizarea fondurilor europene privind
partea de cofinantare - componenta locala;

7. sistemul informatic/activitatea privind tehnologia informatiilor -
politica manageriald privind achizitionarea de tehnici de calcul si aplicatii
informatice adecvate specificului institutiei publice locale, parghiile de control
implementate la nivelul structurii privind tehnologia informatiilor referitoare la
sistemele de securitate a datelor si a informatiilor;

g) notificd structura care va fi auditatd cu cel putin 15 zile lucritoare
inainte de declangarea misiunii de audit; in cadrul misiunii de audit public intern,
auditorul intern realizeazd urmitoarele actiuni:

1. colecteaza si prelucreazd informatiile cu caracter general despre
structura auditatd, in vederea pregatirii misiunii de audit public intern;

2. identifica obiectivele misiunii de audit si efectueazi analiza
risgurilor asociate acestora in vedere icrarhizirii operatiunilor ce urmeazi a fi
auditate;



3. realizeazad testdri pentru producerea dovezilor de audit public
intern, in baza céirora formuleaza constatiri, concluzii si recomanddri;
4. intocmeste formularele constatirilor de audit public intern in
cazul identificarii unor disfunctii/iregularititi;
5. intocmeste dosarele de audit public intern si le
pastreazd/arhiveazd in mod corespunzitor;
6. elaboreazi un proiect de raport de audit public intern la sfargitul
fiecdrei misiuni de audit si il transmite structurii auditate;
7. analizeaza punctele de vedere transmise de structura auditat3 si
organizeaza reuniunea de conciliere;
8. transmite raportul de audit public intern finalizat
comunei/structurii auditate, pentru analizi si avizare;
9. urmdreste si verificd recomandarile formulate in raportul de audit
public intern pentru implementare in termenele stabilite;
10. raporteazi primarului constatarile, concluziile si recomandirile
rezultate din activititile sale de audit public intern;
i) informeazi Ministerul Finantelor Publice, respectiv Directia
Generald a
Finantelor Publice a Judetului Vaslui despre recomandirile neinsusite de citre
ordonatorul principal de credite, impreuna cu documentatia de sustinere, in
termen de zece zile calendaristice de la Incheierea trimestrului;
j) elaboreaza raportul anual de audit public intern al activititii
desfdgurate,
cuprinzind principalele constatéri, concluzii si recomandiri rezultate din
activitatea de audit si-1 transmite primarului, iar pentru informare Camerei de
Conturi si Directiei Generale a Finantelor Publice a Judetului Vaslui
k) ingtiinteaza In termen de trei zile lucritoare primarul, precum si
structura de control intern abilitati, n cazul identificirii unor iregularita(i sau
posibile prejudicii, in scopul continuarii investigatici si stabilirii masurilor
concrete de intrare in legalitate sau, dupd caz, de recuperare a prejudiciului creat;
I) respectd etapele, procedurile si Intocmeste toate documentele
prevazute de Normele generale privind exercitarca activitatii de audit public
intern;
m) elaboreazd Cartea auditului public intern si respectd prevederile
Codului privind conduita etici a auditorului intern;
n) elaboreazd programul de asigurare si imbunititire a calitatii sub
toate aspectele activitatii de audit public mtern.

Primar




