ROMANIA
JUDETUL VASLUI
ORASUL MURGENI
PRIMAR

ISPOZITIA
NR.. ..., O 06 L04/

privind angajarea , lichidarea , ordonantarea gi plata cheltuielilor din bugetul propriu al
orasului Murgeni §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale

Eduard CAZACU ,Primarul orasului Murgenijudetul Vaslui, in conformitate cu prevederile;

-Legii cortabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

-Legii nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu modificirile $i completirile
ulterioare, -Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 cy privire la organizarea auditulyi public intern si a
controlulti financiar preventiv, cu modificirile $i completarile ulterioare;

-Ordinului nr. 1.792 / 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportai ea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile i completirile ulterioare,

Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

fn temeiul dispozitiilor art, 155 alin, I lit.c) alin.4 lit.c) si art.196 alin.! lit.b) din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind aprobarea Codului administratiO cu modificirile si
completirile ulterioare,

DISPUN:

Art.1:-Se aprobia Normele metodologice proprii privind angajarea , lichidarea
ordonantarea si plata cheltuielilor efectuate din bugetul local al orasului Murgeni, judetul Vaslui
conform Anexei nr. | care face parte integranti din prezenta dispozitie.

Art.2:-Se  desemneazi persoanele pentru efectuarea operatiunilor privind angajarea
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor efectuate din bugetul local al orasului Murgeni,
conform Anexei nr.2 care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.3:-Se desemneazii persoanele imputernicite si efectueze evidenfa si raportarea
angajamentelor bugetare si legale pentru operatiunile efectuate in cadryl Primériei orasului
Murgeni si atributiile acestora

Art.4:-De la data emiterii prezentei dispozitii isi inceteazi aplicabilitatea orice alte
dispozitii contrare,

Art.5:-Primarul si functionarii publici din cadrul compartimentului contabilitate vor duce la
Indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

»

]

Avizeazg pentru legalitate,
Secretarul general al orasului Murgeni,
Sebastian [Eugen BUTNARU




ANEXA nr.] 1a Dispozitia nrg/é’/ ud.th <0 "u

Norme mietodologice propria privind angajarea , lichidarea , ordonantarea si plata
cheltuielilor efectuate din bugetul local al orasului Murgeni, Judetul Vaslui

In baza prevederilor din Legea nr.500/2002 privind finantele publice , cu modificdrile si
completdrile ulterioare,ale Legii contabilititii nr.81/1991, republicatd §i ale O.G. nr.119/1999
privind auditul public intern si controlul financiar preventiv, republicaticu modificirile si
completarile ulterioare,Priméria orasului Murgeni are obligatia s respecte procedurile privind .
parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor respectiv angajarea , lichidarea ,
ordonantarea si plata cheltuielilor care se efectueazi din fonduri publice,

Exccutia bugetard se bazeazd pe principiul separaririi atributiilor persoanelor care au
calitatea ce ordonator de credite , de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil,

Primarul orasului Murgeni, in calitate de ordonator principal de credite stabileste
persoanele Imputernicite si efectueze operatiunile specifice,tespectiv angajarea , lichidarea |
ordonanfarea si plata cheltuielilor , specificind atributiile persoanelor implicate in executia
bugetara a orasului Murgeni.

l.Angajarea cheltuielilor:

Sumele aprobate la partea de cheltuieli , prin bugetele prevdzute la art. 1 alin.2 din legea
0r.500/2002 , in cadrul cirora se angajeazi |, ordonanfeazd si efectueazd plifi, reprezinti limite
maxime care nu pot fi depisite.

Creditul de angajament reprezinti limita maximi a cheltuielilor ce pot fi angajate , in
timpul exercitiului bugetar, in limitele aprobate.

Creditul bugetar este suma aprobatd prin buget , reprezentind limita maxima pénd la care
se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursyl
exercifiului bugetar si/sau din exerciii anterioare pentru actiuni multianuale , respectiv se pot
angaja, ordonanta si efectua pliti din buget pentru celelalte actiuni,

Actiunile multianuale reprezintd programe, proiecte si altele asemenea care se desfisoard
pe o perioadd mai mare de un an si dau nastere la credite de angajament i credite bugetare, .

fn conformitate cu actiunile finantate prin buget , sunt considerate actiuni multianuale:
-programele sau proiectele finantate in cadrul acordurilor de imprumut care se preiau de
Ministerul Finanielor Publice , conform OUG nr.64/2007 privind datoria publicd , aprobatd cu
modificari §i completiri prin Legea nr. 109/2008 cu modificirile si completiirile ulterioare. .
-programele intocmite de ordonatorii principali de credite in conformitate cu Ordinul Ministrului
de Finante nr. 1159/2004 pentru aprobarea Instructiunilor privind continutul, forma de prezentare
§i structura programelor elaborate de ordonatorii principali de credite In scopul finantirii unor
actiuni stu ansamblu de actiuni
-programele de investitii publice care se prezintd in anexa la buget
-programele finanfate din fonduri externe nerambursabile postaderare aferente politicii de
coeziune a Uniunii Europene, politicilor Agricole comune st de pescuit, precum si alfor facilitiiti
§i instrumente postaderare.

Fondurile aferente acestor actiuni multianuale se vor evidentia sub forma creditelor de
angajament si a creditelor bugetare , in anexele la buget.



Anexele respective sunt considerate parte integranti a bugetului .Pentru actiunile
multianuale se inscriu distinct tn buget creditele de angajament 51 creditele bugetare ..

Pentru actiunile multianuale ordonatorul principal de credite incheic angajamente
legale in limita creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.

Cheltuielile de investitii se angajeaz individual in cadrul angajamentelor multianuale care
reprezintd limita superioard de angajare.

Toate angajamentelor legale din care rezultd o cheltuiald pentru investigii publice sau alte
cheltuieli asimilate investitiilor ,cofinantate de o institutie internationald , se vor efectua in
conformitate cu prevederile acordului de finantare.

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale repreyintd limita superioari a
cheltuielilor care urmeazi a fi ordonantate si plitite in cursul exercifiului bugetar.Plitile respective
sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de angajament aprobate n
exercifiul bugetar curent sau in exercitiile bugetare anterioare,

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decat . cele care privesc actiuni multianuale, se
face numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Ordonatorii de credite au obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in
limita prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea
institugiilor publice si cu respectarea dispozitiilor legale,

Angajarea oricdrei cheltuieli din fonduri publice imbraca dous forme de angajamente:

a) Angajament legal- faza in procesul executiei bugetare reprezentind orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie sd se prezinte sub formi scrisi si si fie semnat de ordonatorul
de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publics, comandi,conventie,
contract de muncé,acte de control, acord de Imprumut, ete.

fn toate actele juridice prin care se contracteazi o datorie a statului rezultatd din
coniractarea unor imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultati dintr-un contract,
comanda etc,trebuie si se facd mentiuni cu privire la institujia care are prevazute in buget creditele
aferente angajamentului respectiv si subdiviziunea bugetard la care sunt prevazute acestea si de la
care urmeazd sd se faci plata,Sarcina inscrierii datelor respective revine compartimentelor de
specialitate care elaboreazi proiectele angajamentelor legale.

Inainte de a angaja $i utiliza creditele bugetare respectiv inainte de a lua orice masutd care
ar produce o cheltuiald, primarul orasului, in calitate de ordonator de credite trebuie si se asigure
ca masura luatd respectii principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar
sdndtos, in special ale economieie i eficientei cheltuielilor,

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie si fie precedatd de o evaluare care si
asigure faptul ci rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate,

Proiectele angajamentelor legale reprezintd decizii de principiu lvate de primarul orasului
Murgeni,in calitate de ordonator principal de credite, care implicd o obligatie de efectuare a unei
cheltuieli fatd de terte persoane.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre primarul orasului, in
calitate de ordonator principal de credite decat daci au primit in prealabil viza de control financiar
preventiv propriu In conditiile legii.

Angajarea §i ordonantarea cheltuiclilor se efectueazi cu viza prealabild de control
financiar preventiv propriu potrivit dispozitiilor legale.

Proiectul de angajament legal se preziti pentru viza de control financiar preventiv propriu
impreund cu formularul “Propunere de angajare a unei cheltuieli fn limita creditelor de
angajamente ” sau dupd caz potrivit modelelor anexate.

Angajarea cheltuielilor se efectucazd in tot cursul exercifiului bugetar, astfel ncat si existe
certitudinea ¢d  bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi
livraterespectiv prestate , si se vor plati in exercitiul bugetar  respectiv.

Primarul orasului, in calitate de ordonator principal de credite, nu poate angaja cheltuieli Inty-
o perioadi in care se stie cii bunul , lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si plitit



pand la data de 31.12. a exercitiului bugetar curent , respectiv ultima zi de platd previzuta in
Programul calendaristic pentru derularea principalelor operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar,
cu exceptia actiunilor multianyale.

fn situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi plitite
pén la finele anului, acestea se vor pléti din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmitor,

Primarului orasului, in calitate de ordonator principal de credite, i se interzice si ia cu bunj
stiintd masuri care au ca obiect angajarca de cheltuieli peste sumele aprobate 1n buget, la partea de
cheltuieli, cu exceptia angajamentelor multinuale efectuate in conditiile legii.

Primarului orasului, in calitate de ordonator principal de credite nu poate incheia nici un
angajament legal cu terfe persoane fird viza do control financiar preventiv propriu decat in
conditiile autorizate de lege.

Dupi semnarea angajamentului legal de ciitre primarul orasului, in calitate de ordonator
principal de credite, acesta se transmite compartimentului contabilitate pentru inregistrare in
evidenta cheltuielilor angajate.

b) Angajamentul bugetar- orice act prin care o autoritate competents, potrivit legii,
afecteazd fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

fn aplicarea principiului anualititii, potrivit ciruia "plétile efectuate in cursul unul an
bugetar din contul unui buget aparfin exercitiului corespunzitor' de executie a bugetului
respectiv', si a prevederilor legale, porivit carora pentru a efectua o plata este obligatorie
parcurgerea prealabild a celor trei faze, respectiv, angajarea, lichidarea, ordonantare, se impune
punerea in rezervi a creditelor bugetare angajate ,astfel incét toate angajamentele legale incheiate
in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercifiile precedente de ordonatorul de credite sau de al
persoane imputernicite si poatd fi plitite in cursul exercifiului bugetar respectiv, in limita
creditelor bugetare aprobate.

In vederea respectarii acestei cerinfe , angajamentul bugetar prin care au fost rezervate
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate, precedi
angajamentul legal.

Este interzis ordoatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fira asigurarea ci
au fost rezervate si fondurile publice necesare plétii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia
actiunilor multianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depdsi valoarea angajamentelor bugetare si,
respectiv , a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor .
multianuale care nu pot depisi creditele de angajament aprobate n budget.

Angajarea cheltuielilor trebuie si se fac intotdeauna in limita disponibilului de credite
bugetare si,respectiv, in limita disponibilului de credite de ngajament pentru actiuni multianuale.

In scopul garantrii acestor reguli , angajamentele legale , respectiv toate actele prin care
statul saci unititile administrativ-teritoriale contracteazi o datorie fata de tertii creditori, sunt
precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor necesare platii

angajamentelor legale.

Angajamentele bugetare pot fi:

bl) angajamente bugetare individuale

b2) angajamente bugetare globale

bi) angajamentul bugetar individual este un angajament specific unet anumite operatiuni
noi care urmeazi si se efectueze .Acesta se prezintd la viza persoanei desemnate si exercite

controlul financiar preventiv propriu in acelagi timp cu proiectul angajamentului legal individual.
b2) angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal

provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de natura administrativ , cum ar i



-cheltuieli de deplasare

-cheltuieli de protocol

-cheltuieli de intretinere si gospodirie (incilzit, iluminat,api canal, salubritate, posta,
telefon, radio, furnituri de birou, etc)

-cheltuieli cu asigurarile

-cheltuielile cu chirdile

-cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare

Pentru cheltuieli curente de naturi administrativi , ce se efectueazi in mod repetat pe
parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, se pot fntocmi propuneri de angajamente legale' provizorii,
materializate fn bugete previzionale, care se inainteazs pentru viza de contro! financiar preventiv
propriu Impreund cu angajamentele bugetare globale,

In cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de eredite verifics faptul cid
angajamertele legale individuale incheiate si nu depdseascd valoarea angajamentelor provizorii
care au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pani la finele anului, acoperite de aceste
angajamerte legale provizorii nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar preventiv
propriu.

Angajamentele legale individuale care depisesc valoarea angajamentelor legale provizorii
se supun vizei de control financiar preventiv propriu. : :

Angajamentele bugetare se rcalizeazd prin emiterea unui document scris  privind
angajammentul bugetar individual si angajamentul bugetar global, prin care se certifici existenta
unor credite bugetare disponibile si se pun in rezerva (se blocheazd) creditele aferente unei
cheltuieli, potrivit destinatiei previzutd in buget.

Propunerile de angajamente se inainteazi din timp persoanei desemnate cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu , pentru a da posibilitate acesteia si isi exercite atributiile
conform legii,

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele Jjustificative
aferente dacd este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de citre persoana
desemnata. si exercite controlul financiar preventiv propriu.

La finele anului persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu
analizeazd modul de realizare a cheltuielilor care au ficut obiectul angajamentelor bugetare
globale, precum si daci totalul angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul
angajamentelor legale provizorii.

fn cazul in care nu exista diferenfe semnificative intre cheltuielile previzionate si cele
definitive, persoana desemnati si exercite controful financiar preventiv propriu avizeazi
angajamentul bugetar global care devine definitiv,

Dacd persoana desemnatd si exercite controlul financiar Preventiv propriu constats
diferenfe semnificative , atunci poate hotari asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura
celor care, au facut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare
individuale.

Avizarea constd in semnarea de ciitre persoana desemnatd si exercite controlul financiar
preventiv propriu sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de gngajare a unei cheltuieli si a
angajamentului bugetar, care vor fi stampilate si datate,

Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupd indeplinirea urmatoarelor
conditii;

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme
metodologice

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul
aprobat

¢) proiectul de angajament legal se incadreazi in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii.proiectul de angajament legal respectd toate prevedrile legale care 1i sunt aplicabile,

In vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate)



d) proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor si
regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte
(con rolul de regularitate)

Persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu poate si refuze
acordarea vizei dacd considerd ci nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

Dupd avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupd caz, de citre persoana
desemnata. si exercite controlul financiar preventiv propriu, acesta se semneazi de ordonatorul de
credite: $i se transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta
cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pand la
finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajats si neplatita pana la data de 31.12. a exercitiului bugetar curent se
va plati in contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.

Accastd cheltuiald trebuie si se raporteze la finele anului urent pe baza datelor din
contabilitatea cheltuielilor angajate

fn angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele bugetare
individuale sau globale se precizeazi subdiviziunile bugetului aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si
cheltuielile cu dobanzile si alte cheltuieli aferente datoriej publice se considerd angajamente legale
$i ugetare de la data de 1 ianuarie a fiecirui an cu intreaga sumi a creditelor aprobate.

In situatia n care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesard la elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor' legale si bugetare initiale,
insotite de memorii justificative.

2. Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se verificd existenta angajamentelor, se
determina' sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifici copditiile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor Jjustificative care s¥ ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de platd se realizeaza prin verificarea documentelor
Justificative din care si rezulte pretentia creditorului , precum si realitatea”serviciului efectuat™
(bunurile au fost livrate, lucririle executate $i serviciile prestate sau, dupi caz , existenta unui titlu
care si justifice plata:titlu executoriu, acord de imprumut, acord de garant etc)

Salariile i indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de platd colective , Intocmite de
compartimentul de specialitate , cu exceptia cazurilor in care este necesard lichidarea individuali,

Documentele care atestd bunurile livrate , lucririle executate si serviciile prestate sunt
factura fiscald sau factura

Determinarea sau verificarea existenfei sumei datorate creditorului se efectucazi de cétre
persoana fmputernicitd de ordonatorul de credite , pe baza datelor inscrise in facturd i a
documentelor intocmite de comisia de recepfic constituitd potrivit legii (proces verbal de
receptie,ploces verbal de receptie provizorie, poces verbal de punere in functiune in cazul
mijloacelor fixe, nota de receptic si constatare de diferente in cazul bunurilor de natura stocurilor,
si alte documente previzute de lege, dupi caz).

Documentele care atestd bunurile livrate , lucririle executate si serviciile prestate sau din
care reies obligatii de platd celte se vizeaza pentru "Bun de platd” de ordonatorul de credite say de
persoana delegatii cu aceste atribufii, prin care se confirmi ca: |

~bunurile furnizate an fost receptionate , cu specificarea datei si a locului primirii -lucririle

au fost executate i serviciile prestate

-bunurile furnizate au fost Inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii 3i a notei contabile de inregistrare

-conditlile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a plétilor de dobénzi 1a
credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite



-alte conditii previzute de lege sunt indeplinite

Prin acordarea semndturii i mentiunii *Bun de platd” pe factura, se atestd ci :
serviciul a fost efectuat corespunzitor de citre furnizor si ci toate pozitiile din facturd au fost
verificate

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie s cuprindi si date cu privire la termenele de platd a obligatiei,
Persoana imputernicitd si efectueze lichidarea cheltuielilor verificd personal documentele
Justificative si confirma pe propria raspundere ci aceastd verificare a fost realizati,
Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
inregistrarii n contabilitatea patrimoniali a institutiei publice pentru reflectarea
serviciului efectuat si a obligatiei de plati fafa de tertii creditori

L

|

3.Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirmi c3 livrérile de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate si cii plata poate fi realizat}.Persoana desemnati de
ordonatorul de credite confirmi ci existi o obligatie certd si o sumi datorati, exigibild la o
anumitd dati, si in acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite ,,Ordonantarea de plati”
pentru efectuarea platii.

Ordonantarea de plati este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
compartimentului contabilitate si Intocmeasc instrumentele de platd a cheltuielilor.

Modeiul formuiarului "Ordonantare de platd” este prezentat in anexa nr. 3 la Ordinul nr.
1792/2()02 cu modificirile si completarile ulterioare

Ordonantarea de platd trebuie s contina date cu privire:

-exercifiul bugetar in care se inregistreazi plata

~subdiviziunea bugetary la care se inregistreazi plata

-suma de plati exprimati in moneda nationald sau in moneda strdind, dupi caz -datele

de identificare a beneficiarului platii

-natura cheltuielilor

-modalitatea de plati

La inscrierea informatiilor in coloana 1 »Disponibil Tnaintea efectusrii platii” din
formularul ,,Ordonantarea de platd” se va tine cont de angajamentele bugetare evidentiate tn contul
8066 ,, Angajamente bugetare”, precum si de plitile efectuate din contul 770 »Finantarea de la
buget”sau din alte conturi de disponibilititi , dupi caz, dar si de cheltuieli care au fost angajate ,
lichidate si ordonantate anterior si care nu au apdrut decontate in extrasul de cont la momentyl
intoemirii formularului ,,Ordonantarea de plata”

Ordonaniarea de platd este datatd si semnatd de ordonatorul de credite sau de persoana
delegatd cu aceste atributii

Ordonantarea de platd va fi insotitd de documentele Justificative in original si va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care si confirme corectitudinea
sumelor de platy, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrérilor si prestarea serviciilor,
existenta unui alt titlu care si Justifice plata, precum si dupa caz, inregistrarea bunurilor in
gestiunea institutiei si in contabilitatea acestefa.

Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea plafii cheltuielilor vor purta
obligatoriii numarul, data notei contabile $i semndtura persoanei care a inregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor

in cazurile exceptionale in care nu este posibils prezentarea documentelor Justificative in
original, fi acceptate copii ale documentelor justificative , certificate pentru conformitatea cu
originalul de c#itre ordonitorul de credite sau persoana delegati cu aceste atributii



In situatia In care , in conformitate cu prevederile contractuale » Urmeazi s efectueze plata
in rate a bunurilor livrate , lucririlor executate $i a serviciilor prestate , se vor avea 1n vedere
urmétoarele:

-prima ordonantare de platd va fi insofitd de documentele justificative care dovedesc
obligaia cétre creditor pentru plata ratei respective

-Ordonantirile de plati ulterioare vor face referire Ia documentele justificative deja
transmise compartimentului contabilitate

La emiterea ordonantdirii de plati finale ordonatorul de credite confirms ¢é operatiunea sa
finatizat

fnainte de a fi transmisy compartimentului contabilitate pentru plati, ordonantarea de plati
se nnsmite pentru avzare persoanei desemnate si exercite CFPP

Scopul acestei aviziri este de a stabili ca:

-ordonantarea de plati a fost emisi corect

- crdonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivi este exacts -

existd credite bugetare disponibile

-numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte

fn cazul In care ordonantarea de platd nu se avizeazi, se aplicd prevederile pet. 1
»Angajarea cheltuielilor”

Nici o ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului de credite
decét dupa ce persoana desemnati si exercite CFPP a acordat viza |

Persoana desemnati si exercite CFPP se asigurd ci ordonantirile supuse vizei se refers la
angajamente de cheltuieli deja vizate si cd sunt indeplinite conditiile de lichidare a angajamelor

Ordonantirile de platd nevizate de persoana desemnatii s3 exercite CFPP sunt nule si fars
valoare pentru persoana din cadrul compartimentului contabilitate care urmeazi si faca plata, daca
nu sunt autorizate in conditiile previzute de lege.

Dupa aprobare, ordonanfarea de platd impreuni cu toate dpcumentele justificative in

original se Inainteaza compartimentului contabilitate pentru piati

Primele trei faze ale procesului execuiei bugetare a cheltuielilor se realizeazi in cadrul
institutiei publice, rispunderea pentru angajarea , lchidarea si ordonantarea cheltuielilor revine
primarului comunei Slimnic , in calitate de ordonator principal de credite,

4. Plata cheltuielilor
Plata cheltuielilor este faza finald a executici bugetare prin care institutia publici este
eliberatd de obligatiile sale fati de tertii-creditori
Plata cheltuielilor se efectueazi de persoanele autorizate care, potrivit legii, poarti numirea
genericd de contabil, in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate in conditiile
dispozitiilor legale, prin unititile de trezorerie si contabilitate publici la care Isi au conturile
deschise, cu exceptia plitilorin valuti , care se efectueazi prin binci sau a altor pliti previizute de
lege si se efectueze prin banci
Plata cheltuielilor este asigurati de compartimentul contabilitate in limita creditelor
bugetare deschise si neutilizate sau a disponibilititilor aflate in conturi, dupi caz.
Instrumentele de platd utilizate de institutiile publice , respectiv cecul de numerar si

ordinul de platd (OPHT) pentru trezoreria statului, se semneazi de dous persoane autorizate dupi
cunl urmeaza:

-pe prima semniturd - ordonatorul principal de credite sau fnlocuitorul acestuia;

-pe a doua semniturd consilier din cadrul compartimentului contabilitate sau inlocuitor ,,11
acestuia, Conform specimenelor de semnituri depuse la- binci.

Plata se efectueazi numai dacid cunt Indeplinite urmatoarele conditii:



-cheltuiclile care urmeazi si fie plitite au fost angajate , lichidate i ordonantate

-existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil

-subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corecty si
corespunde naturii cheltuielii respective.

-existd toate documentele justificative care si justifice plata

-semndturile de pe documentele justificative apartin ord natorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul executirii cheltuielilor
bugetare , potrivit legii.

-beneficiarul sumelor este cel Indreptitit potrivit documetelor care atest serviciul efectuat.

-suma datoratd beneficiarului este corecti

-documentele de angajare si ordonantare au primit viza CFPP -

documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formulal -

alte conditii previzute de lege NII se poate efectua plata:

-in cazul In care nu existd credite bugetare deschise $i/sau repartizate ori disponibilitatile
sunt insuficiente

-cénd nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru
Bun de plata”

-cénd beneficiarul nu este cel fat3 de care institufia are obligatii

-¢dnd nu existd viza CFPP pe ordonantarea de plata si nici autorizarea previzuta de lege

fIn cazul constatirii unei erori in legiturd cu plata ce urmeazi si fie efectuats,
compartimentul contabilitate suspends plata

Motivele deciziei de suspendare a Platii se prezintd intr-o declaratie scrisi care se trimite
primarului orasului, in calitate de ordonator principal de credite i, spre informare , persognei
desemnate s exercite CFPP

Primarul orasului in calitate de ordonator principal de credite, poate solicita in scris si pe
propria rdspundere efectuarca platilor

In vederea efectuarii cheltuielilor, Primaria are obligatia de a Prezenta Ia Trezoreria Vaslui,
acolo unde are conturile deschise, bugetul de venituri $i cheltuieli aprobat , precum si programul
de investisii aprobat in conditiile legii.

Deschiderea conturilor de cheltuieli si disponibilitati de cétre institutiilfa publice se
efectueazd potrivit normelor privind organizarea §i functionarea trezoreriilor statului. |

Dreptul de administrare si dispozitie asupra conturilor de cheltuieli bugetare sau de
disponibil deschise la trezorerie $i bnci, se va exercita in mod exclusiv de ciitre institutiile publice
be scama cérora au fost deschise, prin persoanele special Imputernicite n acest sens, dupd
comunicarea cétre trezorerie sau banci a imputernicirilor §i a fiselor cu specimenele de semnaituri
ale persoanclor abilitate s efectueze plata, impreund cu amprenta stampilei

Ordinele de platd se emit pe numele fiecdrui creditor .Acestea vor fi datate si vor avea
inscrise in spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de fisa care se face
plata,

Ordinele de plati se inscriu fntr-un registru distinct, vor purta numir de ordine unic,
incepénd euu numdrul 1 in ordine crescitoare pentru fiecare ordonator de credite si pentru fiscare
exercitiu bugetar,

Un ordin de platd nu poate cuprinde plifi referitoare la maji multe subdiviziuni ale bugetului
aprobat.

Ordinele de platd se emit pe baza documentelor Justificative din care s3 reiasid ci urmeazi
sé se achiite integral sau partial o datotie contractats si justificata,

Se excepteazd de la aceasti reguld ordinele de platd ce se emit pentru plata de avansuri

Actiunile §i categoriile de cheltuieli pentru care se pot acorda pldti tn avans din fonduri
publice sunt cele stabilite prin hotsrari ale guvernului

Sumela reprezentind pliti in avans nejustificate prin bunuri livrate , lucriri executate si
servicii pi'estate pand la sfarsitul anului se recupereazd de citre institutia publicd care a acordat



avansurile si se vor restitui bugetului din care au fost acordate » cu perceperea dobdnzilor si
penalitdfilor de intdrziere aferente, potrivit legii.

Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitati , dupd caz, Primaria orasului
Murgeni , poate ridica , pe bazi de cecuri pentru ridicare de numerar , humerarul pentru efectuarea
platilor de salarii, premii, deplasiri , precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin
virament , cum ar fi :drepturi cu caracter social, burse pentru elevi, ajutoare , etc.

in fila de cec se mentioneazd §i natura cheltuielilor care urmeazs si se efectueze din
numeraru ridicat :

Institutiile publice vor lua masurile necesare pentru reducerea la maximum a pltilor in
numerar efectudnd prin casieria proprie numai acele cheltuieli de volum redus care nu se justificd a
fi efectuate prin virament,

Sumele ridicate in numerar se pistreazi in casieria institutiei publice in conditii de
sigurantd.

In vederea efectusrii de pldti in numerar pentru deplasiri sau achizitionarea de bunuri
executarea de lucrdri sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor
desemnate pe baza ,Dispozitiei de plati -incasare citre casierie” , semnatd de compartimentul
contabilitate $i de persoanele cu atributii in efectuarea platilor in numerar.Justificarea avansurilor
in numerer se efectueazd in baza documentelor justificative eliberate de agentii economici sap de
persoane fizice autorizate , respectiv facturi fiscale , chitante , bon de comandj -chitantd sau alte
formulare ori documente privind activitatea financiari §i contabild cu regim special, aprobate
potrivit legii,

5> Organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale

Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a cheltuielilor, ay
obligatia si organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cy
privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele
bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru bugetar curent cu privire la mgajamentele
legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite,

fn acest scop, printr-un act de decizie administrativa se vor desemna persoanele si
inlocuitorii acesteia care vor avea atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei
angajamentelor bugetare si legale.

Principalele atributii ale acestora privesc:

a) evidenfa creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiului bugetar curent bu ajutorul contului 8060
”Credite tugetare aprobate";

b) evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

¢)compararea datelor din conturile 8060 *Credite bugetare aprobate” si 8066
"Angajamente bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;
d) evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 "Angajamente legale";
e) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decat
moneda nationala, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil



pentru ultima zj lucratoare a lunii. Cu diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza,
dupa caz, valoarea angajamentelor bugetare si legale din conturile 8066 “Angajamente bugetare" si
8067 ”Angajamente legale™;

f) la finele anulvi, inregistrarea in creditul contului 80677 Angajamente legale" a
totalului platilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se
prefau din conturile 770 “Finantarea bugetara privind anul curent", precum si din alte conturi de
disponibilitati;

g) evidenta creditelor de angajament cu ajutorul contului 8071 —« credite de
angajament aprobate »si a creditelor de angajament angajate cu ajutorul contului 8072- « credite de
angajament angajate ». -

Pocedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibilitatea
de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent infyrmatii
cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile; b,’

angajamentele legale;

c) platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat; &

soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

f) datele necesare intocmirii “Situatiei privind executia cheltuiclilor bugetare angajate la
finele trirnestrului", potrivit modelului prezentat in anexa nr. 4 la Ordinul ministrului finantelor
publice 11, 1792/2002 cu modificarile si completirile ulterioare? situafie care este parte componentit
din structura "Situatiilor financiare” trimestriale $i anuale ale institutiilor publice,

S tuatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotita de un
raport explicativ privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul
exercitiullli bugetar.

Avind 1n vedere ¢& valorile la care se refets creditele bugetare, angajamentele bugetare si
legale nu constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiaza ifi contabilitate in conturi in afara
bilantului, utilizdndu-se metoda de inregistrare in partida simpléd; nregistririle se fac in debitul si
creditul unui singur cont, far4 utilizarea de conturi corespondente,

Primar, Avizeaza,pentru legalitate,
Eduard Cﬁ_ZﬂA@l{m,_n Secretarul gemeéral al orasului Murgeni,
Oj‘ WL




ANEXA nr2 la Dispozitia |

Persoanele desemnate i imputernicite pentru efectuarea
angajarea , lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
local al orasului Murgeni si atributiile acestora

operatiunilor privind
efectuate din bugetul

Nr.ctt | Faza operatiunii Persoana Compartimentul [Atributii
desemnata/
im uterniciti
| Angajarea Cazacu Primar Aprobi st semneazi
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dispozitiei primarului
242/11.02,2019
Secretar General
Oras Murgeni
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La Dispozitia nr ‘9)/%9 ...... 10f: %'&)ﬂ

Persoanele imputernicite si efectueze evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale pentru operatiunile efectuate in cadrul Primériei orasului Muzrgeni si atributiile
acestora

Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinuta concomitent de persoana
Imputernicitd din cadrul compartimentului de contabilitate si de persoana Imputerniciti sa
exercite controlul financiar preventive propriu, aceasta supravegheazd organizarea §i finerea
evidentei, actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Persoana desemnatd —Blanaru Otilia

Persoana desemnati CFPP —Blanaru Otilia- inspector in cadrul compartimentului
Protectie civila

Atributiile persoanelor nominalizate sunt:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a
modificarilor intervenite pe parcursul exercitiulul bugetar curent cu ajutorul contulni 8060
“Credite bugetare aprobate™;

b)  evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare";

¢)  compararea datelor din conturile 8060 “Credite bugetare aprobate" si 8066
"Angajamente bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d)  evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 “Angajgmente legale";

¢) la fmale lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decat
moneda nationala la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationaia a Romaniei,
valabil pentru ultima zi lucratoare a lunii.

Cu diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueaza, dupa caz, valoarea
angajamentelor bugetare si legale din conturile 8066 “Anga amente bugetare” si 8067
”Angajamente legale";

f)  la finele anului, inregistrarea in creditul contului 960 “Angajamebte legale" a totalului
platilor efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau
din conturile 700 "Finantarea bugetara privind anul curent”, si din conturile de disponibilitati,
Conturile de ordine si evidenta 8060 "Credite bugetare . aprobate", 8066
"Angajamente bugetare" si 8067 ” Angajamente legale” au | urmatoarea functiune:

Contul 8060 "Credite bugetare aprobate” |
Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de tsubordonare si de modul de
finantare a cheltuielilor, tin evidenta creditelor aprobate pentru cfectuarea cheltuielilor
aprobate prin buget.
Contabilitatea analitica a creditelor aprobate se tine pe titluri; articole si alineate in
cadrul fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.
fn debitul contutui se inregistreaza la inceputul exercitiului bugetar creditele
bugetare aprobate, cu defalcarea pe trimestre, precum si suplimentarile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreaza creditele bugetare aprobate.
fn creditul contului se inregistreaza diminuarile de credite efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care micsoreaza creditele bugetare aprobate.Soldul contului reprezinta
totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.
Contul 8066 " Angajamente bugetare”
Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de



finantare a cheltuielilor, tin evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor rezervate in
vederea fectuarii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate,
Contabilitatea analitica a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate in

cadrul fieccarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat,

fr debitul contului se inregistreaza angajamentele bugetare, precum si suplimentarile
efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele bugetare initiale.

fr creditul contului se inregistreaza diminuarile de angajamente bugetare *efectuate in
cursul exercitiufui bugetar, care micsoreaza angajamentele bugetare initiale.

Soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

Soldurile conturilor 8060 *Credite bugetare aprobate” si 8066 "Angajamente bugetare"
la finele exercitiului bugetar nu se redeschid in anul urmator.

I-A inceputul fiecarui exercitiu bugetar, in debitul contuluj 8066 "Angajamente
bugetare” se preia soldul contului 8067 "Angajamente legale” de la finele exercitiului bugetar
anterior.

Fac exceptie angajamentele legale neplatite aferente activunilor multianuale, pentru care
in debitul contului 8066 "Angajamente bugetare” se preiau numai angajamentele legale
neplatite pentru care exista credite aprobate in exercitiul bugetar curent,

Contul 8067 ' 'Angajamente legale”
Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de

finantare a cheltuielilor, tin evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de credite
in limita creditelor bugetare aprobate.

Contabilitatea analitica a angajamentelor legale se tine pe titluri, articole si alineate in
cadrul fiecarui subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

fn debitul contului se inregistreaza angajamentele legale, precum si suplimentarile
efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreaza angajamentele legale initiale.

In. creditul contului, in cursul anului se inregistreaza diminuarile de angajamente legale
care micsoreaza angajamentele legale initiale, iar la finele anului, totalul platilor efectuate in
contul angajamentelor legale.

Soldul contului la finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale, iar la finele
anului, totalul angajamentelor ramase neachitate,

Contul 8071 « Credite de angajament aprobate »
Cu ajutorul acestui cont institutiile publice, indiferent d subordonare si finantare a

cheltuieli lor, tin evidenta creditelor de angajament aprobate in anex la bugetul ordonatorului de
credite, pentru exercitiul bugetar respectiv. In debitul confulu fise inregistreaza creditele de
angajament aprobate , cu defalcarea pe trimestre, precum si supliEnentarile efectuate in cursul
exercifiu ui bugetar, care majoreaza creditele de angajament.

Primar, _...oncm.._ Avi
Edy ,\

aza pentru legalitate,
eneral al orasului Murgeni,




